
∆ΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΕΝΤΑΞΗΣ, ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ & ΠΛΗΡΩΜΗΣ 
 

∆ΡΑΣΗ 2 
 
 

∆ικαιολογητικά Ένταξης (εντός 60 ηµερών από την ένταξη) 
 
 
Υφιστάµενες επιχειρήσεις που έχουν ιδρυθεί πριν την 1/1/2011 

 
Γενικά ∆ικαιολογητικά 

 

• Υπογεγραµµένο και σφραγισµένο έντυπο ηλεκτρονικής υποβολής του 
ολοκληρωµένου σχεδίου παρέµβασης 

 

• Αντίγραφο του έντυπου Ε3 των κλεισµένων διαχειριστικών χρήσεων των ετών 2008, 

2009 και 2010  αναλόγως µε την ηµεροµηνία ίδρυση της επιχείρησης και οι 

ισολογισµοί των αντίστοιχων χρήσεων (στις περιπτώσεις που αυτοί προβλέπονται). 

 
• Αντίγραφο βεβαίωσης έναρξης εργασιών από την αρµόδια ∆.Ο.Υ. και όλες οι τυχόν 
τροποποιήσεις συµπεριλαµβανοµένης της αντιστοίχισης των Κ.Α.∆.  
 

• Υπεύθυνη δήλωση (µε θεωρηµένο το γνήσιο της υπογραφής) του άρθρου 8 του 
Ν.1599/1986 υπογεγραµµένη από το νόµιµο εκπρόσωπο του φορέα πρότασης, 
όπως αυτή επισυνάπτεται. 

 
 
∆ικαιολογητικά Νόµιµης Υπόστασης 
 

• Για Ατοµικές Επιχειρήσεις: βεβαίωση έναρξης επιτηδεύµατος του επιχειρηµατία και 
όλες τις τροποποιήσεις αυτής. 

 

• Για Α.Ε., Ε.Π.Ε.: καταστατικό σύστασης και όλες οι τυχόν τροποποιήσεις του και 
Φ.Ε.Κ. δηµοσίευσης αυτών ή τελευταίο κωδικοποιηµένο καταστατικό συνοδευόµενο 
από Φ.Ε.Κ. της τελευταίας τροποποίησης. Επίσης, τελευταίο απόσπασµα πρακτικού 
Γενικής Συνέλευσης όπου να φαίνεται η εταιρική/µετοχική σύνθεση της επιχείρησης.  

 
• Για Ο.Ε., Ε.Ε.: Ιδιωτικό συµφωνητικό σύστασης κατατεθειµένο στο αρµόδιο 
Πρωτοδικείο και τυχόν τροποποιήσεις αυτού. 

 

• Για λοιπές νοµικές µορφές προσκοµίζονται τα κατά περίπτωση απαραίτητα 
δικαιολογητικά νόµιµης υπόστασης και εταιρικής σύνθεσης αυτών. 

 
∆ικαιολογητικά Νόµιµης Λειτουργίας  

 

Άδεια λειτουργίας της επιχείρησης ή άλλα δικαιολογητικά που αποδεικνύουν τη νόµιµη 
λειτουργία της επιχείρησης κατά την ηµεροµηνία ένταξης ή απαλλακτικό εκδοθέν από την 
οικεία αρµόδια αρχή. Στην περίπτωση που η άδεια λειτουργίας έχει λήξει χρονικά, θα 
προσκοµίζεται βεβαίωση από την αρµόδια  υπηρεσία ότι έχει υποβληθεί πλήρης φάκελος 
για την ανανέωσή της.  



Σε περίπτωση που δεν απαιτείται έκδοση άδειας λειτουργίας προσκοµίζεται πρόσφατο 
πιστοποιητικό από το αρµόδιο επιµελητήριο. 
 
 
Ιδιοκτησιακό Καθεστώς (µόνο σε περίπτωση που µέσω της κατάρτισης αιτείται επιδότηση 
ενοικίου, λογαριασµών ∆ΕΚΟ) 
 

Τίτλος κτήσης (Συµβόλαιο) ακινήτου και πρόσφατο πιστοποιητικό ιδιοκτησίας από το 
αρµόδιο Υποθηκοφυλακείο.  
Σε περίπτωση µίσθωσης, συµφωνητικό επαγγελµατικής µίσθωσης θεωρηµένο από την 
αρµόδια ∆.Ο.Υ. του οποίου η διάρκεια θα πρέπει να καλύπτει την περίοδο υλοποίησης του 
επιχειρηµατικού σχεδίου. 
 

Υφιστάµενο Απασχολούµενο Προσωπικό 
 

→ Ε7 της διαχειριστικής χρήσης 2011 και όλες οι ΑΠ∆ του 2011 (αποδεικτικό κατάθεσης 
και ανάλυση) 

→ αντίγραφο της έκαστης τελευταίας θεωρηµένης από την επιθεώρηση εργασίας 
κατάστασης προσωπικού όπου να εµφανίζεται το σύνολο του απασχολούµενου 
προσωπικού όπως αυτό εµφανίζεται στο Ε7 του 2011. 

 
 
Στοιχεία Νέου Απασχολούµενου προσωπικού 
 

→ αντίγραφο θεωρηµένης από την επιθεώρηση εργασίας κατάστασης προσωπικού, 
όπου να εµφανίζεται και η/οι νέα/ες θέση/εις εργασίας 

→ αναγγελία πρόσληψης στον Ο.Α.Ε.∆. για τη/τις  νέα/ες θέση/εις εργασίας,  

→ αντίγραφο βιβλίου νεοπροσλαµβανοµένων, 

→ αντίγραφο δελτίου ανεργίας σε ισχύ κατά την ηµεροµηνία της πρόσληψης,  

→ Φωτοαντίγραφο και των δύο όψεων της Αστυνοµικής Ταυτότητας του 

νεοπροσλαµβανοµένου 

 
Στοιχεία ∆ιατήρησης Απασχολούµενου προσωπικού 

 
Οι ΑΠ∆ της διαχειριστικής χρήσης 2012 (αποδεικτικό κατάθεσης και ανάλυση) εφόσον 
υπάρχουν 
 
 
 

∆ικαιολογητικά Πιστοποίησης (25%, 50% και 100%) 
 
 

• Υπεύθυνη δήλωση µε θεωρηµένο το γνήσιο της υπογραφής από δηµόσια αρχή, στην 
οποία θα αναφέρεται ότι όλα τα προσκοµισθέντα παραστατικά και δικαιολογητικά 
είναι ακριβή αντίγραφα των πρωτοτύπων. 

 
 
ΣΥΜΒΟΥΛΕΥΤΙΚΗ 
 



• Εάν το σχέδιο προσαρµογής εκπονηθεί από εξειδικευµένους φορείς / επιχειρήσεις 
συµβούλων ή από ειδικούς επιστήµονες ελεύθερους επαγγελµατίες, ο φορέας θα 
προσκοµίσει στην επιχείρηση τιµολόγιο παροχής υπηρεσιών, όπου θα αναγράφεται 
αναλυτικά η ποσότητα και το είδος των υπηρεσιών που παρασχέθηκαν προς την 
επιχείρηση.  

• Εάν το σχέδιο εκπονηθεί από ειδικούς επιστήµονες οι οποίοι ασχολούνται στην 
επιχείρηση, για την δαπάνη θα προσκοµιστεί  είτε µισθοδοτική κατάσταση του 
υπαλλήλου της επιχείρησης που συµµετείχε στη σύνταξη του ολοκληρωµένου 
σχεδίου παρέµβασης είτε  αποδείξεις επαγγελµατικής δαπάνης που θα εκδώσει η 
επιχείρηση (σύµφωνα µε τον Κ.Β.Σ.).  

• Παραστατικά εξόφλησης (καταθετήριο, επιταγή, extrait, απόδειξη είσπραξης, κλπ) 

• Σύµβαση Συνεργασίας µεταξύ Επιχείρησης και Συµβούλου (θεωρηµένη από την 
αρµόδια ∆ΟΥ), για την σύνταξη «Ολοκληρωµένου Σχεδίου παρέµβασης» της 
Επιχείρησης και του Ανθρώπινου ∆υναµικού της. Στην περίπτωση που το σχέδιο 
εκπονηθεί από ειδικό επιστήµονα, ο οποίος ασχολείται στην επιχείρηση, απαιτείται υπεύθυνη 
δήλωση του νόµιµου εκπροσώπου της εταιρείας για τον ορισµό του.  

• Ολοκληρωµένο σχέδιο παρέµβασης σφραγισµένο και υπογεγραµµένο από τον 
σύµβουλο 

• Τελική Έκθεση Ολοκλήρωσης Έργου (αφορά µόνο την πιστοποίηση του 100% του 
έργου), η οποία πρέπει να περιλαµβάνει τουλάχιστον το πραγµατοποιηθέν φυσικό 
αντικείµενο, συνοπτική αναφορά στα αποτελέσµατα της δράσης και στη µεθοδολογία 
και στα εργαλεία συµβουλευτικής που χρησιµοποιήθηκαν.  

 
 
 

ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ 
 

Παραστατικά ΚΕΚ  
 

• Ιδιωτικό συµφωνητικό µε πιστοποιηµένο από το ΕΚΕΠΙΣ Φορέα παροχής υπηρεσιών 

Συνεχιζόµενης Επαγγελµατικής Κατάρτισης θεωρηµένο από την αρµόδια ∆ΟΥ 

• Βεβαίωση πιστοποίησης από το ΕΚΕΠΙΣ του Φορέα παροχής υπηρεσιών Συνεχιζόµενης 

Επαγγελµατικής Κατάρτισης 

• Τιµολόγιο παροχής υπηρεσιών από τον φορέα κατάρτισης 

• Παραστατικά εξόφλησης (καταθετήριο, επιταγή, extrait, απόδειξη είσπραξης, κλπ) 

 
 
Παραστατικά επιχείρησης 

 

• Βεβαίωση πιστοποίησης του χώρου από το ΕΚΕΠΙΣ σε περίπτωση που η θεωρητική 

κατάρτιση πραγµατοποιηθεί εντός της επιχείρησης 

• Τιµολόγιο παροχής υπηρεσιών εισηγητή κατάρτισης ή/και επόπτη σε περίπτωση που η 

αµοιβή του δεν συµπεριλαµβάνεται στην αµοιβή του φορέα κατάρτισης 



• Παραστατικά δαπανών επιχείρησης σε περίπτωση που η κατάρτιση υλοποιείται 

εντός της επιχείρησης (ενοίκιο, ∆ΕΚΟ, αποσβέσεις παγίων, χρηµατοδοτική µίσθωση 

εξοπλισµού, αναλώσιµα υλικά, εδέσµατα και αναψυκτικά, κ.α.). Πρέπει όλες οι 

δαπάνες να συνδέονται άµεσα µε την κατάρτιση των εργαζοµένων. 

• Παραστατικά εξόφλησης (καταθετήριο, επιταγή, extrait, απόδειξη είσπραξης, κλπ) 

• ∆ικαιολογητικά που είχαν προσκοµισθεί πριν την έναρξη του προγράµµατος 

κατάρτισης : ΕΕ1, ΕΕ2, ΕΕ5, ΕΕ6 

• ∆ικαιολογητικά που πρέπει να προσκοµισθούν µετά την λήξη του προγράµµατος 

κατάρτισης : ΕΕ3, ΕΕ4 

• ∆ικαιολογητικά που πρέπει να προσκοµισθούν µετά την λήξη του προγράµµατος 

κατάρτισης : ΕΕ9, ΕΕ10 

• ∆ικαιολογητικό που προσκοµίζεται µε την ολοκλήρωση του σχεδίου: Αναλυτική 

έκθεση προγράµµατος κατάρτισης (ΕΕ11), έκθεση αξιολόγησης των εκπαιδευτών, 

των καταρτιζοµένων, των στόχων και των αποτελεσµάτων του προγράµµατος 

κατάρτισης   

 
 
Παραστατικά καταρτιζοµένων 
 
 

• Μισθολογική κατάσταση σε περίπτωση κατάρτισης εντός ωρών εργασίας 

• Απόδειξης επαγγελµατικής δαπάνης, µε κρατήσεις που ορίζονται από τον Κ.Β.Σ.  

• Αποδεικτικά καταβολής Εκπαιδευτικού επιδόµατος στους καταρτιζόµενους. 

• Παραστατικά µετακίνησης, στέγασης σε περίπτωση που οι καταρτιζόµενοι θα 
µετακινηθούν εκτός έδρας 

• Η υλοποίηση της πρακτικής εντός επιχείρησης και εντός ωρών εργασίας πιστοποιείται:   

a) µε την προσκόµιση συγκεντρωτικής κατάστασης, στην οποία θα απεικονίζονται οι 
ώρες πρακτικής άσκησης ανά καταρτιζόµενο και  

b) µε µισθοδοτικές καταστάσεις εργαζοµένων - καταρτιζοµένων συνοδευόµενες από 
πίνακα στον οποίο θα απεικονίζεται το ωροµίσθιο ανά καταρτιζόµενο.  

• Παραστατικά εξόφλησης (καταθετήριο, επιταγή, extrait, απόδειξη είσπραξης, κλπ) 

 
 
 
ΝΕΑ ΘΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
 

 

• Όλες οι ΑΠ∆ από το πρώτο τρίµηνο του 2012 έως την ηµεροµηνία υποβολής του 
αιτήµατος πληρωµής του έργου (αποδεικτικό κατάθεσης και ανάλυση) ή/και Ε7 της 
ίδιας περιόδου  



• Μισθοδοτικές καταστάσεις σφραγισµένες και υπογεγραµµένες από λογιστή και 

νόµιµο εκπρόσωπο επιχείρησης, για το διάστηµα κατά το οποίο επιδοτείται η θέση 

απασχόλησης.  

• Αποδείξεις πληρωµής µισθοδοσίας στον εργαζόµενο (καταθετήριο σε τραπεζικό 

λογαριασµό του εργαζόµενου ή επιταγή) 

• Αποδεικτικά καταβολής εργοδοτικών και ασφαλιστικών εισφορών 

• Υπεύθυνη δήλωση µε το γνήσιο της υπογραφής για το χρονικό διάστηµα µεταξύ της 

τελευταίας κατατεθειµένης ΑΠ∆ και της ηµεροµηνίας ολοκλήρωσης του έργου όπου 

θα αναφέρεται ότι δεν έχει µεταβληθεί το απασχολούµενο προσωπικό σε βαθµό που 

να επηρεάζει την επίτευξη του στόχου διατήρησης της απασχόλησης.    

 
Παραστατικά δαπανών 

Όλα τα παραστατικά δαπανών προσκοµίζονται πρωτότυπα προκειµένου να σφραγιστούν.  
 
Απώλεια παραστατικού 

Στις περιπτώσεις απώλειας παραστατικών δαπάνης ο ∆ικαιούχος είναι υποχρεωµένος να 
προσκοµίσει: α) Αντίγραφο των απολεσθέντων παραστατικών µε εµφανή τη σφραγίδα του 
προµηθευτή στο παραστατικό και την ένδειξη "ακριβές φωτοαντίγραφο εκ του πρωτοτύπου’’ 
και β) Υ.∆. Ν1599/86 µε θεώρηση του γνησίου της υπογραφής του Νόµιµου Εκπροσώπου 
του ∆ικαιούχου, σύµφωνα µε το σχετικό υπόδειγµά µας περί απώλειας (παράρτηµα Ι). 
 

 
∆ικαιολογητικά Πληρωµής 

 
Ατοµικές Επιχειρήσεις: 

 
 

• Πρόσφατη βεβαίωση / Πιστοποιητικό Πρωτοδικείου περί: 
α) µη πτώχευσης, 
β) µη αίτησης για πτώχευση. 

 

• Υπεύθυνη ∆ήλωση, του νόµιµου εκπροσώπου θεωρηµένη για το γνήσιο της 
υπογραφής, ότι: 
α) δεν έχουν µεταβληθεί / τροποποιηθεί τα στοιχεία της ατοµικής επιχείρησης από 
την ηµ/νια υποβολής έως σήµερα (σε περίπτωση που έχουν µεταβληθεί βεβαίωση 
της αρµόδιας ∆ΟΥ), 
β) ότι η δηµόσια επιχορήγηση δεν έχει εκχωρηθεί. (Σε περίπτωση εκχώρησης θα 
προσκοµίζεται η σύµβαση εκχώρησης µε το αντίστοιχο πιστωτικό ίδρυµα. 
Επισηµαίνεται ότι το ποσό της προκαταβολής προστιθέµενο µε το ποσό της 
εκχώρησης, δε µπορεί να ξεπερνά το σύνολο της εγκριθείσας δηµόσιας 
χρηµατοδότησης. Σε περίπτωση που έχει ήδη εκχωρηθεί το σύνολο της δηµόσιας 
χρηµατοδότησης δε µπορείτε να λάβετε προκαταβολή). 
 

• Υπεύθυνη ∆ήλωση θεωρηµένη µε το γνήσιο της υπογραφής του Νόµιµου 
Εκπροσώπου περί σώρευσης των ενισχύσεων de minimis κατά την πρώτη 
εκταµίευση (προκαταβολή ή ενδιάµεση δόση ή τελική πληρωµή) 

 

• Φορολογική Ενηµερότητα (για είσπραξη χρηµάτων) ή Βεβαίωση παρακράτησης 
(απόδοσης) φόρων 



 

• Ασφαλιστική ενηµερότητα για είσπραξη εκκαθαρισµένων   απαιτήσεων από το 
∆ηµόσιο ή Βεβαίωση παρακράτησης (απόδοσης) ασφαλιστικών εισφορών. 
 

• Αθεώρητο τιµολόγιο επιχορηγήσεων 

• Αθεώρητη Απόδειξη είσπραξης σφραγισµένη από την επιχείρηση, µε αναγραφή του 
ποσού προκαταβολής θα λάβει η επιχείρηση και ηµεροµηνία ίδια µε αυτή του 
τιµολογίου επιχορηγήσεων. 

 
ΑΕ, Ε.Π.Ε., Ε.Ε., Ο.Ε. και λοιπές νοµικές µορφές: 
 

• Πρόσφατη βεβαίωση / Πιστοποιητικό Πρωτοδικείου περί: 
α) µη πτώχευσης 
β) µη αίτησης για πτώχευση, 
γ) περί µη θέσης σε εκκαθάριση ή λύση  
δ) Πιστοποιητικό µη θέσης σε αναγκαστική διαχείριση 
 

• Βεβαίωση της αρµόδιας υπηρεσίας περί µη τροποποιήσεως του καταστατικού της 
εταιρείας.  
Σηµείωση: Η αρµόδια υπηρεσία εξαρτάται από τη νοµική µορφή της επιχείρησης 
(π.χ. για Ε.Π.Ε., Ο.Ε., Ε.Ε. είναι το Πρωτοδικείο, για Α.Ε. η Περιφέρεια) 
Σε περίπτωση που έχει τροποποιηθεί το καταστατικό της επιχείρησης τότε ζητείται 
επιπρόσθετα:  
α) Επικυρωµένο αντίγραφο του τελευταίου (κωδικοποιηµένου) καταστατικού (για 

όλες τις µορφές εταιρειών) 
β)  ΦΕΚ της εκπροσώπησης της εταιρείας (µόνο για τις Ε.Π.Ε.)  

 
• Υπεύθυνη ∆ήλωση θεωρηµένη µε το γνήσιο της υπογραφής του Νόµιµου 
Εκπροσώπου περί σώρευσης των ενισχύσεων de minimis κατά την πρώτη 
εκταµίευση (προκαταβολή ή ενδιάµεση δόση ή τελική πληρωµή). 

 

• Φορολογική Ενηµερότητα (για είσπραξη χρηµάτων) ή Βεβαίωση παρακράτησης 
(απόδοσης) φόρων 

 

• Ασφαλιστική ενηµερότητα για είσπραξη εκκαθαρισµένων απαιτήσεων από το 
∆ηµόσιο ή Βεβαίωση παρακράτησης (απόδοσης) ασφαλιστικών εισφορών. 
 

• Πρακτικό (µε σφραγίδα και υπογραφές) όπου δηλώνεται ότι δεν έχει εκχωρηθεί η 
επιχορήγηση– εφόσον δεν έχει γίνει εκχώρηση – ως εξής: 

o Πρακτικό ∆Σ για ΑΕ  
o Πρακτικό ΓΣ για ΕΠΕ 
o Υπεύθυνη δήλωση από το διαχειριστή/νόµιµο εκπρόσωπο για ΟΕ, ΕΕ 

ή  
σε περίπτωση εκχώρησης σύµβαση εκχώρησης µε Τράπεζα ή άλλο Πιστωτικό 

Ίδρυµα (Επισηµαίνεται ότι το ποσό της προκαταβολής προστιθέµενο µε το ποσό 
της εκχώρησης, δε µπορεί να ξεπερνά το σύνολο της εγκριθείσας δηµόσιας 



χρηµατοδότησης. Σε περίπτωση που έχει ήδη εκχωρηθεί το σύνολο της δηµόσιας 
χρηµατοδότησης δε µπορείτε να λάβετε προκαταβολή) 

 

• Πρόσφατο πρακτικό Γ.Σ. ή βιβλίο µετόχων/εταίρων, από όπου προκύπτει η σηµερινή 
µετοχική σύνθεση (µόνο για ΑΕ και ΕΠΕ). 

• Αθεώρητο τιµολόγιο επιχορηγήσεων 

• Αθεώρητη Απόδειξη είσπραξης σφραγισµένη από την επιχείρηση, µε αναγραφή του 
ποσού προκαταβολής θα λάβει η επιχείρηση και ηµεροµηνία ίδια µε αυτή του 
τιµολογίου επιχορηγήσεων. 

 
Λογιστική απεικόνιση δαπανών και εξοφλήσεων 
 

Βιβλία Γ’ Κατηγορίας 

 

• Αντίγραφα των Αναλυτικών Καθολικών (καρτέλες) των τεταρτοβάθµιων λογαριασµών 
των δαπανών του επιχειρηµατικού σχεδίου (και των αναλυτικών καταστάσεων των 
δαπανών αυτών όπου αυτό απαιτείται κατά περίπτωση). 

 
• Αντίγραφα των λογιστικών άρθρων της καταχώρησης των δαπανών του επενδυτικού 
σχεδίου και των εξοφλήσεων τους. 

 

• Αντίγραφα των λογιστικών άρθρων καταχώρησης της τυχόν λήψης προκαταβολής ή  
ενδιάµεσης πληρωµής (το αργότερο κατά τον έλεγχο ολοκλήρωσης του 
επιχειρηµατικού σχεδίου). 

 

• Αντίγραφο του Μητρώου / Βιβλίου Παγίων της επιχείρησης,  σφραγισµένο και 
υπογεγραµµένο από τον νόµιµο εκπρόσωπο και το λογιστή της επιχείρησης, όπου 
εµφανίζονται τα πάγια της επιχείρησης (προσκοµίζεται µόνο στην περίπτωση που το 
σχέδιο περιλαµβάνει αποσβέσεις παγίων). 

 
 
Βιβλία Β’ Κατηγορίας 

 

• Αντίγραφα των σελίδων του βιβλίου εσόδων-εξόδων (και των αναλυτικών 
καταστάσεων των εξόδων όπου αυτό απαιτείται κατά περίπτωση), στα οποία έχουν 
καταχωρηθεί τα παραστατικά των δαπανών της επένδυσης. 

 

• Αντίγραφο του Μητρώου / Βιβλίου Παγίων της επιχείρησης, όπου εµφανίζονται τα 
πάγια της επιχείρησης. 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

Εξόφληση ∆απανών: 

«Η εξόφληση κάθε δαπάνης (τµηµατική ή ολική), για να είναι επιλέξιµη, πρέπει να 
ακολουθεί τις διατάξεις των άρθρων 19 και 20 του Ν.3842/2010 (ΦΕΚ 58Α΄/23.04.2010) και 
µπορεί να γίνει ως ακολούθως : 

1.  Φορολογικά στοιχεία αξίας ή λοιπά έγγραφα που εκδίδονται ή συντάσσονται αντί 
φορολογικών στοιχείων, συνολικής αξίας κάτω των τριών χιλιάδων (3.000) ευρώ (µε 
ΦΠΑ), εξοφλούνται απευθείας στον προµηθευτή µε µετρητά ή επιταγές της επιχείρησης 
ή µέσω τραπεζικών λογαριασµών της επιχείρησης. 
2.  Φορολογικά στοιχεία αξίας ή λοιπά έγγραφα που εκδίδονται ή συντάσσονται αντί 
φορολογικών στοιχείων, συνολικής αξίας άνω των τριών χιλιάδων (3.000) ευρώ (µε 
ΦΠΑ), τα οποία εκδίδονται για συναλλαγές µεταξύ επιτηδευµατιών εξοφλούνται µέσω 
επαγγελµατικών τραπεζικών λογαριασµών του εκδότη-πωλητή αγαθών ή υπηρεσιών και 
του λήπτη των αντίστοιχων στοιχείων ή επιταγών που εξοφλούνται µέσω των ιδίων 
λογαριασµών. ∆εν επιτρέπεται εξόφληση των στοιχείων αυτών µε µετρητά. 

 
Αποδεκτοί τρόποι εξόφλησης είναι : 

• Έκδοση τραπεζικής επιταγής (επιταγής επιχείρησης) από τον εταιρικό/επαγγελµατικό 
λογαριασµό του λήπτη της ενίσχυσης (δικαιούχου) προς την επιχείρηση που τιµολογεί την 
εκάστοτε δαπάνη, η οποία πρέπει να έχει εξοφληθεί σε χρόνο προγενέστερο της 
ηµεροµηνίας ολοκλήρωσης του έργου. Για την πιστοποίηση της πληρωµής απαιτούνται 
τουλάχιστον: (α) αντίγραφο του σχετικού µε την εκδοθείσα τραπεζική επιταγή έντυπου 
κίνησης του επαγγελµατικών τραπεζικού λογαριασµού (extrait σφραγισµένο και 
υπογεγραµµένο από την αρµόδια τράπεζα) του δικαιούχου της επιχορήγησης, (β) 
φωτοαντίγραφο του σώµατος της επιταγής ή/και πινάκιο παράδοσης της επιταγής και (γ) η 
σχετική απόδειξη είσπραξης της επιχείρησης που τιµολογεί την εκάστοτε δαπάνη.  

• Κατάθεση µετρητών στον τραπεζικό λογαριασµό της επιχείρησης που τιµολογεί την 
εκάστοτε δαπάνη, από τον λήπτη της ενίσχυσης (δικαιούχο). Για την πιστοποίηση της 
πληρωµής απαιτούνται τουλάχιστον: (α) το αντίγραφο κατάθεσης του ποσού στον 
τραπεζικό λογαριασµό από το οποίο στο οποίο θα εµφανίζονται ο δικαιούχος του 
λογαριασµού,  ο καταθέτης – επενδυτής, καθώς και τα στοιχεία του εξοφλούµενου 
παραστατικού και (β) η σχετική απόδειξη είσπραξης της επιχείρησης που τιµολογεί την 
εκάστοτε δαπάνη. 

• Μεταφορά (έµβασµα) από τον εταιρικό/επαγγελµατικό  λογαριασµό του λήπτη της 
ενίσχυσης (δικαιούχου) σε εταιρικό/επαγγελµατικό λογαριασµό της επιχείρησης που 
τιµολογεί την εκάστοτε δαπάνη. Για την πιστοποίηση της πληρωµής απαιτούνται 
τουλάχιστον: (α) αντίγραφο του εγγράφου της τράπεζας για µεταφορά χρηµάτων (έµβασµα) 
όπου φαίνονται τα στοιχεία των λογαριασµών και των δύο συναλλασσοµένων και (β) η 
σχετική απόδειξη είσπραξης της επιχείρησης που τιµολογεί την εκάστοτε δαπάνη  

• Έκδοση Τραπεζικής Επιταγής προς την επιχείρηση που τιµολογεί την εκάστοτε 
δαπάνη. Πρόκειται για επιταγές που εκδίδονται από νόµιµα λειτουργούσα στην Ελλάδα 
τράπεζα µε εντολή του δικαιούχου, είτε µε κατάθεση µετρητών στην τράπεζα, είτε µε 
χρέωση του εταιρικού/επαγγελµατικού λογαριασµού του δικαιούχου. Για την πιστοποίηση 
της πληρωµής απαιτούνται τουλάχιστον: (α) τα έγγραφα της τράπεζας για την έκδοση της 
επιταγής, (β) φωτοτυπία του σώµατος της εκδοθείσας επιταγής, (γ) το αντίγραφο του 
σχετικού µε την εκδοθείσα τραπεζική επιταγή έντυπου κίνησης του επαγγελµατικών 



τραπεζικού λογαριασµού (extrait σφραγισµένο και υπογεγραµµένο από την αρµόδια 
τράπεζα) του δικαιούχου της επιχορήγησης, σε περίπτωση που η έκδοση της τραπεζικής 
επιταγής έγινε µε χρέωση τραπεζικού λογαριασµού του δικαιούχου και (δ) η σχετική 
απόδειξη είσπραξης της επιχείρησης που τιµολογεί την εκάστοτε δαπάνη. 

• Μέσω χρήσης ηλεκτρονικών τραπεζικών συναλλαγών (π.χ. κατάθεση µέσω web-
banking). Για την πιστοποίηση της πληρωµής απαιτούνται τουλάχιστον:  (α) αντίγραφο του 
εντύπου κίνησης του επαγγελµατικού τραπεζικού λογαριασµού (extrait) του δικαιούχου της 
επιδότησης, σφραγισµένο από την αρµόδια τράπεζα, (β) αντίγραφο του αποδεικτικού 
στοιχείου-εγγράφου της ηλεκτρονικής τραπεζικής συναλλαγής και (γ) η σχετική απόδειξη 
είσπραξης της επιχείρησης που τιµολογεί την εκάστοτε δαπάνη. 

 

Επισηµαίνεται ότι : 

• ∆εν επιτρέπεται κατακερµατισµός της δαπάνης που οδηγεί σε αποφυγή της 
παραπάνω υποχρέωσης (δηλαδή δεν επιτρέπεται τµηµατική πληρωµή τιµολογίου, µε 
σκοπό την µετάπτωση σε µικρότερη κατηγορία τρόπου εξόφλησης δαπανών). 

• Για τους ανωτέρω τρόπους εξόφλησης δαπανών απαιτούνται οι αντίστοιχες 
λογιστικές εγγραφές στα βιβλία της επιχείρησης. 

• ∆εν είναι επιτρεπτή η εξόφληση δαπανών µε επιταγές τρίτων. 

•  Το σύνολο των δαπανών θα πρέπει να εξοφληθεί πριν από την υποβολή του αιτήµατος 
ολοκλήρωσης του επιχειρηµατικού σχεδίου.  

• ∆εν είναι επιλέξιµοι οι χρεωστικοί τόκοι, οι προµήθειες χρηµατοπιστωτικών 
συναλλαγών, τα έξοδα συναλλάγµατος και χρεωστικές συναλλαγµατικές διαφορές καθώς 
και τα λοιπά καθαρά χρηµατοοικονοµικά έξοδα του δικαιούχου. 

• Όλες οι εταιρείες-προµηθευτές της επιχείρησης για τις δαπάνες του προγράµµατος 
θα πρέπει να τηρούν εταιρικό/επαγγελµατικό τραπεζικό λογαριασµό. Σε περίπτωση 
καταθέσεων σε προσωπικό λογαριασµό και όχι εταιρικό (εξαιρούνται οι προµηθευτές που 
είναι ατοµικές επιχειρήσεις) δεν θα πιστοποιούνται οι εν λόγω δαπάνες. 

• ∆εν είναι επιτρεπτή η εξόφληση των δαπανών µέσω λογαριασµών και παραστατικών 
των εταίρων / µετόχων της επιχείρησης. 

• Για τιµολόγια που είναι ξενόγλωσσα (εκτός αγγλικής) και δυσκολεύουν την απόφαση 
για την επιλεξιµότητά τους µπορεί να ζητηθεί η µετάφραση τους στην ελληνική γλώσσα 
από επίσηµο φορέα. 

• Σε περιπτώσεις τιµολόγησης δαπανών από επιχειρήσεις του εξωτερικού, θα 
προσκοµίζονται για την πιστοποίηση των δαπανών όλα τα συνοδευτικά έγγραφα, το 
απαιτούµενο προτιµολόγιο (Proforma Invoice) και τα αντίστοιχα τραπεζικά εµβάσµατα. 
∆ηλαδή: 

1. Εντολή έκδοσης εντάλµατος/γραµµάτιο είσπραξης όπου να αναγράφεται ο 
δικαιούχος καθώς και ο αριθµός του εξοφλούµενου παραστατικού. 

2. Swift όπου να αναγράφεται ο δικαιούχος καθώς και ο αριθµός του εξοφλούµενου 
παραστατικού. 

• Για τον έλεγχο των τιµών των δαπανών, ο ΕΦΕΠΑΕ έχουν το δικαίωµα περικοπής 
εγκεκριµένων δαπανών κατά την πιστοποίηση τους, αν αυτές δεν εξυπηρετούν τη 
σκοπιµότητα του επιχειρηµατικού σχεδίου ή κριθούν υπερβολικές ως προς το κόστος 
τους.  



Σε όλες τις περιπτώσεις, τα σχετικά παραστατικά εξοφλούνται σύµφωνα µε τα εκάστοτε 
ισχύοντα στον Κώδικα Βιβλίων και Στοιχείων (Κ.Β.Σ.) και τις οδηγίες της Αρχής Πληρωµής 
του ΕΣΠΑ 2007- 2013. 
 
 


